Veiledning for registrering av arrangement i CIM Event
1. Hva er CIM Event?
CIM Event er et verktgy utviklet for 8 koordinere og samordne bade sgknader om, og
gjennomfgring av arrangement. Her sender du sgknad til alle offentlige myndigheter,
blant andre politi, brann og ambulanse.
Gjennom CIM Event far du som arranggr veiledning i ssknadsprosessen, og hjelp til & fa
godkjent ditt arrangement.

2. Registrer ditt arrangement i CIM Event

https://event.onevoice.no/stjordal

&

Brukernavn *

Passord *

Glemt passord? Logg inn

Registrer deg her.

Forste gang du bruker denne tjenesten mad du registrere foretaket/organisasjonen du
representerer (opprette bruker).

3. Registrere NY bruker

Trykk pd lenka «Registrer deg her». Da kommer denne boksen opp:

Registrer deg som

arrangar

Arrangerinformasjon

Org.niifedselsnr. = 9 eller 11 siffer Hentinfo

Her legges arranggrens organisasjonsnummer inn. Dersom dere ikke har et org.nr, ma
det registreres med fgdselsnummer p& en av arranggrene. Trykk sd pa «Hent info».
Deretter ma folgende skjema fylles ut:


https://event.onevoice.no/stjordal

Arrangerinformasjon

Org.nrifedselsnr. * | E eller 11 siffer i Hent info

Org niifedselsnr er ikke fidligere registrert hos oss

Adresse | ‘ 14 fylles ut
Postnummer | ‘ 14 fylles ut
Poststed | ‘ 14 fylles ut
Kontaktperson

Fornavn * | ‘ 13 fylies ut
Etternavn * | ‘ 13 fylles ut
Brukernavn * | ‘ 13 fylles ut
Passord * | ‘ 143 fylles ul. Minimum & tegn
Bekreft passord * | ‘ 143 fylles ut
E-post* | ‘ 143 fylles ut
Telefon * | ‘ 14 fylles ut

Nar alt er fylt ut, trykk «OK», og du er klar til 8 logge inn, og registrere et nytt
arrangement. G& inn pa https://event.onevoice.no/stjordal

Brukernavn *

Passord *

Glemt passord? Logg inn

Er du ikke registrert som arranger?

Registrer deg her.

Legg inn ditt brukernavn og passord, og trykk «Logg inn».


https://event.onevoice.no/stjordal

4. Registrere nytt arrangement

Arrangementer

egistrer nytt
arrangement

Min profil

Arrangerinformasjon
Logg ut

Innlogget som:
margittest

Arrangement |

Sted

Status:

@ Arrangementer

[[ane]

| Type [ [Alle]

~ | Status [ [&lle]

~ | Fra[ 18.05.2021

il[ 18.05.2023

Saok

Il ~rrangement registrert
Ingen videre handling nadvendig

Klar til & motta soknad

I Godkjent

I ~viyst

I 2 vvist

B 2rrangementsseknad tatt til orientering -

~rREE

Ingen arrangementer funnet

Registrer nytt arrangement

Trykk pa «Registrer nytt arrangement». Da kommer skjema opp med ferdig utfylt info
om arranggr. Du kan na registrere info om arrangementet ditt.

Arranger

Arrangar

Org.nrifedselsnr,

Adresse ** | | Kontaktperson * = [ |
Postnr * * [ | Mobil*+ [ |
Poststed * + | | E-post** | |
Arrangement
Navn pa arrangement * * | | Type arrangement * = | W |
Utenders - i ders * * | e | Publikumskapasitet * * | |
Arrangementssted * * | A | Forventet antall * * | |
Arrangement begynner* * | (] Publikumsprofil [ |
Arrangement slutter * # | A | Opprigg fra | A |
Nedrigg ferdig [ [ |
Kort beskrivelse (max 1000 tegn) * =
s
Andre behov:
. Erleieavtale fo tssted
O da (O Nei u;de‘;f:kmv:ﬂiarrangemen ssie (O Ja (O Mei  Skal det vre alkoholservering? =
- Skal det benyttes fakl ill, bal, keri
OJda O Nei i eny‘,e'_s akler, grill, bal, fyrverkeri Ja Mei  Skal det vare matservering? *
eller lignende?
Skal det bygges og brukes midlertidige
(O Ja () Mei  konstruksjoner som telt, tribune, scene ) .
eller lignende? * (O Ja (O Mei  Skal det benyttes forsterket lyd? *
(O Ja () Mei  Skal det brukes bannere i sentrum? *
Annet
Arbeidsvarsling: * O Ja O Mei Lydprave: = O Ja O Mei Marsjrute: * O Ja O Mei
Beskrivelse: | | Beskriv nar: | Beskrivelse: |

Punkter markert med * mé fylles ut Avbryt



N&r du har beskrevet arrangementet, og svart pa alle spgrsmal under «Andre behov» og
«Annet», trykker du pa «Registrer arrangement». Du vil da motta en e-post, med
bekreftelse pa at arrangementet er mottatt i CIM Event.

Arrangementsforespgrselen blir sa behandlet av kommunens Arrangementskoordinator,
som vurderer hvilke av disse offentlige myndighetene som skal behandle sgknaden;

Helse Nord-Trgndelag, ambulansetjenesten
Mattilsynet

Stjgrdal kommune, idrettsanlegg

Stjgrdal kommune, kommuneoverlegen

Stjerdal kommune, byrom, parker og friomrader
Stjgrdal kommune, skjenkebevilling

Stjgrdal kommune, trafikkavvikling

Trgndelag fylkeskommune, seksjon vegforvaltning
Veaernes politistasjonsdistrikt

Vaernesregionen brann- og redningstjeneste
Vaernesregionen legevakt

VVVVYVYVVVYVYYVY

5. Klar til & motta sgknad

Nar arrangementskoordinator har valgt hvilke instanser som er aktuelle for ditt
arrangement, far du e-post med beskjed om at det er klart til 8 motta sgknad.
Da ma du logge inn i CIM Event igjen.

Nar du gar inn pa ditt arrangement, far du opp fglgende skjermbilde:

Steg 3: Send inn melding eller sgknad til offentlige aktarer Totalstatus

Helse Nord-Trendelag

ambulansetjenesten Ikke behandlet ~ Vis detaljer Klar tll é motta
sgknad
Mattilsynet Ikke behandlet v Wis detaljer
Klar til & motia sekn v
Ikke nadvendig ~ Wis detaljer
Vedlegy ]

Kommaneoveriege [Tkke behandiel v | j
kommuneoverlegen Iiks behandist hd Vis detaljer

Ikke nadvendig ~ Vis detaljer
o ane: j
skjenkebevilling Ikke behandiet hd Vis detaljer
N
trafikkavviklling lkke benandiet v vis detaljer
Trendelag fylkeskommune, .
seksjon vegforvaltning Iike behandiet hd Vis detaljer
Varnesregionen brann- og )
redningstjeneste Ikke behandlet ~ Vis detaljer
Varnes )
politistasjonsdistrikt Ikke behandlet hd Vis detaljer
Vaernesregionen legevakt Ikke behandlet v Vis detaljer

Ga inn pa «Vis detaljer» pa hver aktgr, og fglg instruksen som kommer frem. Viser
eksempel pa brann- og redningstjenesten:


https://event.onevoice.no/stjordal

Varnesregionen brann- og _ S .
redningstjeneste Ikke behandlet hd Skjul defaljer

Det skal sendes melding fil \@mesregionen brann- og redningstjeneste dersom arrangementet skal
avholdes pa et omrade som normalt ikke benyites til denne typen arrangement, jf. brann- og
eksplosjonsvernloven § 7. Sikkerhetstiltakene vil vasre avhengig av arrangementets storrelsefomfang,
plassering og innhold.

Fakkeltog og alle farmer for avfyring av firverkeri skal sakes brann- og redningstienssten pa eget
clekironisk skijems.

Send soknad

Trykk pa «Send sgknad». Informasjonen du har registrert om ditt arrangement vises da,
samt et felt nederst med spgrsmal som ma besvares. Svar pa alt, og trykk «Send».

Spersmal:

Fornavn og etternavn til sikkerhetsansvarlig: * *

Fodselsdato til sikkerhetsansvarlig * *

Mobilnummer til sikkerhetsansvarlig: = *

Er det lastet opp en risikovurdering i seknaden? * *

Beskrivelse av vakthold, instrukser, rutiner, slokkeutstyr og remning: * *

Beskrivelse av bruk av apen ild som propan og lignende: * *

Avstand til brennbart materiale og brennbart oppslag(minimun 8 meter): * *

Hvilket system benyttes for telling av personer ved bruk av telt? * =

Sekes det om tillatelse for fakkeltog? * =

Spkes det om tillatelse for fyrverkeri? = *

Avbryt Send

Denne prosessen ma gjentas for alle myndigheter som er valgt for ditt arrangement.

Etter hvert som sgknadene sendes inn, blir hver aktgr markert med «gult lys».

Stjerdal kommune, sektor

bydrift og infrastruktur, vei | Soknad sendt bt | CEIEIE

Varnesregionen brann- og

redningstieneste [ Seknad sendt v| Vis detaljer




7. Risikovurdering

Direktoratet for samfunnssikkerhet- og beredskap (DSB) har utarbeidet en «Veileder for
sikkerhet ved store arrangement». Her finnes nyttig informasjon om planlegging og
gjennomfgring av store arrangement.

I planleggingen av et arrangement, er det viktig & tenke over hvilke risikoer det er ved a
gjennomfgre arrangementet. Type risiko varierer ut fra hvilken type arrangement det er
snakk om. I fane 2, skal arrangementets risikovurdering dokumenteres. Hvis du ikke har
laget en egen risikovurdering kan du laste ned exelarket og benytte dette for a
dokumentere vurderingene som du har gjort:

€Y Risikovurdering

Meldinger  Distribusjonslister

- Registrer nytt
arrangement

Mine
arrangementssteder

Seknader
Min profil
Arrangerinformasjon

Innstillinger

Brukerhandtering
Rolleadministrasjon
Menyadministrasjon
Filarkivadministrasjon
Systeminnstillinger

Logg ut

Innlogget som: admin

8. Vedlegg

N—

Arrangement

AUK matlop - en del av "et sted naer deg", |drettsarrangement, 06.08.2021 09:00 - 06.08.2021 15:00

Risikovurdering av uenskede hendelser (det du frykter kan skje)
Her skal du definere hvilke uanskede hendelser som kan inntreffe under ditt arrangement
Forklaring risikoer:

Lav risiko (En uansket hendelse som det er lite sannsynlig vil inntreffe og vil ha mindre konsekvenser)

Middels risiko (En usnsket hendelse som kan inntreffe og vil ha moderate konsekvenser)

. Hey risiko (En uansket hendelse som sannsynligyis il innireffe og vil medfore store konsekvenser)

Uenskede hendelser

B2 Laste ned (for opplasting under amangementssizius} 4 Ny uensket hendelse

Usnsket Beskriv
hendelse arsak

Sannsynlighet for at
hendelse inntreffer

Hva kan vi gjere ford  Hvis det likevel
hindre at det skjer?

Risiko etter

3 Begrunnelse for din
skjer, hva gjor vi da? foreslatte tiltak

risikovurdering

Publisert ®Nei O Ja Mir risikoanalysen publiseres gjeres den synlig for offentiige aktarer og grunneier OK

I steg 2 skal alt av kart og annen informasjon, som for eksempel skjenkebevilling, lastes

opp.

Steg 2: Kart og andre vedlegg til
andre aktorer:

Last opp filjer) fra steg 1 med endringer her.
Cu kan ogsa laste opp kar, risikovurdering, eventuelt beredskapsplan
og andre relevante vedlegg til seknader for offentlige akiorer

Last opp en bildefil (*.jpg, *.png) E]


https://www.dsb.no/veiledere-handboker-og-informasjonsmateriell/veileder-for-sikkerhet-ved-store-arrangementer/
https://www.dsb.no/veiledere-handboker-og-informasjonsmateriell/veileder-for-sikkerhet-ved-store-arrangementer/

Arrangementet er godkjent forst nar alle aktgrer har gitt «grgnt lys»

Stjerdal koemmune, sektor - A
bydrift og inirastrl.l,k‘tur, veil | Godigent hd | . Vis detaljer

Varnesregionen brann- og - .
redningstjeneste | Godkjent v| . Vis detaljer

VaErnes lensmannsdistrikt | Godkjent et | . Wis detaljer

Lykke til!



