
Veiledning for registrering av arrangement i CIM Event 
 

1. Hva er CIM Event? 

 

CIM Event er et verktøy utviklet for å koordinere og samordne både søknader om, og 

gjennomføring av arrangement. Her sender du søknad til alle offentlige myndigheter, 

blant andre politi, brann og ambulanse. 

Gjennom CIM Event får du som arrangør veiledning i søknadsprosessen, og hjelp til å få 

godkjent ditt arrangement.  

 

2. Registrer ditt arrangement i CIM Event  

 

https://event.onevoice.no/stjordal 
 

 

Første gang du bruker denne tjenesten må du registrere foretaket/organisasjonen du 

representerer (opprette bruker).  

 

 

3. Registrere NY bruker 

 

Trykk på lenka «Registrer deg her». Da kommer denne boksen opp: 

 

 
Her legges arrangørens organisasjonsnummer inn. Dersom dere ikke har et org.nr, må 

det registreres med fødselsnummer på en av arrangørene. Trykk så på «Hent info». 

Deretter må følgende skjema fylles ut: 

https://event.onevoice.no/stjordal


 
 

Når alt er fylt ut, trykk «OK», og du er klar til å logge inn, og registrere et nytt 

arrangement. Gå inn på https://event.onevoice.no/stjordal 
 

 

Legg inn ditt brukernavn og passord, og trykk «Logg inn». 

 

 

 

  

https://event.onevoice.no/stjordal


4. Registrere nytt arrangement 

 

 
 

Trykk på «Registrer nytt arrangement». Da kommer skjema opp med ferdig utfylt info 

om arrangør. Du kan nå registrere info om arrangementet ditt. 

 

 



Når du har beskrevet arrangementet, og svart på alle spørsmål under «Andre behov» og 

«Annet», trykker du på «Registrer arrangement». Du vil da motta en e-post, med 

bekreftelse på at arrangementet er mottatt i CIM Event.  

Arrangementsforespørselen blir så behandlet av kommunens Arrangementskoordinator, 

som vurderer hvilke av disse offentlige myndighetene som skal behandle søknaden; 

 

➢ Helse Nord-Trøndelag, ambulansetjenesten 

➢ Mattilsynet 

➢ Stjørdal kommune, idrettsanlegg 

➢ Stjørdal kommune, kommuneoverlegen 

➢ Stjørdal kommune, byrom, parker og friområder  

➢ Stjørdal kommune, skjenkebevilling 

➢ Stjørdal kommune, trafikkavvikling 

➢ Trøndelag fylkeskommune, seksjon vegforvaltning 

➢ Værnes politistasjonsdistrikt 

➢ Værnesregionen brann- og redningstjeneste 

➢ Værnesregionen legevakt 

 

5. Klar til å motta søknad 

 

Når arrangementskoordinator har valgt hvilke instanser som er aktuelle for ditt 

arrangement, får du e-post med beskjed om at det er klart til å motta søknad.  

Da må du logge inn i CIM Event igjen. 

Når du går inn på ditt arrangement, får du opp følgende skjermbilde:  

 

 
Gå inn på «Vis detaljer» på hver aktør, og følg instruksen som kommer frem. Viser 

eksempel på brann- og redningstjenesten: 

https://event.onevoice.no/stjordal


 

 

 
 

Trykk på «Send søknad». Informasjonen du har registrert om ditt arrangement vises da, 

samt et felt nederst med spørsmål som må besvares. Svar på alt, og trykk «Send».  

 

  
 

 

Denne prosessen må gjentas for alle myndigheter som er valgt for ditt arrangement. 

 

Etter hvert som søknadene sendes inn, blir hver aktør markert med «gult lys». 

 
 

 

 

 

 



7. Risikovurdering 

 

Direktoratet for samfunnssikkerhet- og beredskap (DSB) har utarbeidet en «Veileder for 

sikkerhet ved store arrangement». Her finnes nyttig informasjon om planlegging og 

gjennomføring av store arrangement. 

I planleggingen av et arrangement, er det viktig å tenke over hvilke risikoer det er ved å 

gjennomføre arrangementet. Type risiko varierer ut fra hvilken type arrangement det er 

snakk om. I fane 2, skal arrangementets risikovurdering dokumenteres. Hvis du ikke har 

laget en egen risikovurdering kan du laste ned exelarket og benytte dette for å 

dokumentere vurderingene som du har gjort: 

 

 
8. Vedlegg 

 

I steg 2 skal alt av kart og annen informasjon, som for eksempel skjenkebevilling, lastes 

opp. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.dsb.no/veiledere-handboker-og-informasjonsmateriell/veileder-for-sikkerhet-ved-store-arrangementer/
https://www.dsb.no/veiledere-handboker-og-informasjonsmateriell/veileder-for-sikkerhet-ved-store-arrangementer/


Arrangementet er godkjent først når alle aktører har gitt «grønt lys» 

 

 
 

 

Lykke til! 


